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◆Chrome拡張機能 
GoogleカレンダーとZoomを連携させるには、zoom.us/downloadでChrome拡張機能を追加し
ます。 
◆ミーティングのスケジュール 
拡張機能を追加すると、Googleカレンダーに’Make it a Zoom Meeting’というボタンが出現し
ます。このボタンで、カレンダーに作成する予定をZoomミーティングにすることができます。 

Zoomミーティングをスケジュールしたい時間帯にイベント
を作成し、「その他のオプション」を選択。イベントの詳細
ページが開きます。

イベントの詳細ページで’Make it 
a Zoom Meeting’を選択する
と、’Schedule Options’のポップ
アップが出現。ここでミーティング
の詳細設定をします。

ミーティングのタイトルを入力

ここで’Make it a Zoom 
Meeting’を選択すると、
すぐさまミーティングが
スケジュールされます。
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Schedule Optionsでミーティングの詳細
設定後、イベントの詳細欄にミーティング
IDやミーティングリンクが記載された招待
文が生成されます。

ミーティングに招待する人（参加者）
のメールアドレスを追加

招待メールに関するポップアップで、
「送信」を選択すると、参加者に
Googleから自動で招待メールが送信
されます。

‘Include join URL in location field’を選択する
と、イベントの開催場所がミーティングリンクに
なります。

ランダムなミーティングID 自分専用のミーティングIDを使用

Host(ホスト)/Participant(参加者)が、ぞれぞれミーティングに
参加する際ビデオをOn/Offどちらの状態で入るかを選択

電話/コンピューターオーディオどちらからでも参加可（推奨設定）

ミーティング参加前に登録ページでの参加登録必須

ミーティング参加にパスワード必須

ホストの前のミーティング参加を有効化

参加者がミュート状態で参加

待機室を有効化
特定ドメインでサインインした
ユーザーのみ参加を許可

自動で録画を開始

公開イベントリストにリストする

ロケーションフィールドにURLを記載

代替ホストにしたい参加者のメールアドレスを入力
代替ホスト

オプション

音声

ビデオ

ミーティングID

全ての設定が完了したら右上の「保存」を選択 


